Zarzadzenie Nr 6/2020
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego Nr 2
im. Janusza Korczaka w Rybniku
z dnia 28 Iutego 2020 r.

W sprawie: wprowadzenia Procedury post¢powania w razie wypadku dziecka w Zespole

Dziatajac na podstawie art. 68 ust.1 pkt.1 ustawy Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r.
(Dz. U. z2019r., poz. 1148 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Procedurg postgpowania w razie wypadku dziecka w Zespole Szkolno -
Przedszkolnym nr 2 im. Janusza Korczaka w Rybniku, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich nauczycieli i pracownikéw Zespotu do zapoznania sig z ww,

procedurg.

§3
Tres¢ zarzadzenia po jego ogloszeniu poda¢ do publicznej wiadomosci poprzez
opublikowanie na szkolnej stronie  internetowej zsp2rybnik.edupage.org.  oraz
za porednictwem dziennika elektronicznego indywidualnie nauczycielom i rodzicom
uczniow.

§4
Wykonanie §3 niniejszego zarzadzenia powierzam Pani wicedyrektor ds. szkoly Annie
Swobodzie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/2020

Dyrektora Zespolu Szkolno — Przedszkolnego Nr 2
im. Janusza Korczaka w Rybniku

z dnia 28 lutego 2020 r.

Zespdl Szkolno-Przedszkolny nr 2
im. Janusza Korczaka
w Rybniku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA
W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM NR 2 IM. JANUSZA KORCZAKA W RYBNIKU

l. Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2003 r. Nr 6, poz. 69,z 2009 r. Nr 139, poz. 1130,z 2010 r. Nr 215, poz. 1408,z 2011 r.
Nr 161, poz. 968 oraz z 2018 r. poz. 2140)

Il. Definicja

1.llekro¢ w dalszej czesci procedury jest mowa o:

a) szkole —nalezy przez to rozumiec takze przedszkole,
b) uczniu — nalezy przez to rozumiec takze wychowanka.

2.Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Zespotu:

a) na terenie Zespotu,
b) poza terenem Zespotu (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

lll. Cele procedury

Zapewnienie dziatan pracownikéw Zespotu gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi
nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres

Procedura obejmujeireguluje dziatania pracownikéw Zespotu w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne:

a) nauczyciele,
b) dyrektor,
c¢) pracownicy niepedagogiczni.

VI. Opis dziatan

1. Osoba, pod opieka ktorej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik Zespotu,
ktéry powziat wiadomos$é o wypadku ucznia:

a) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
b) dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego,



c) w przypadku braku wyraznych obrazen, niepokojacych objawoéw - widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, lekka opuchlizna, zadrapanie, lekkie skaleczenie, itp. sprowadza
fachowa pomoc medyczng — pielegniarke szkolng, a w przypadku jej braku udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy,

d) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je, wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow,

e) jedli sytuacja dotyczy nauczyciela, ktéry ma w tym czasie zajecia z klasa — nauczyciel
komunikuje sie (wlasnym telefonem lub korzystajgc z wewnetrznych telefonéw
placowki) z sekretariatem Zespotu, w celu wyznaczenia zastepstwa (pomocy),

f) niezwtocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora.

2. Przy lekkich przypadkach, po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
osoba pod opieka ktérej przebywat uczen w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktory
powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia, dyrektor, wicedyrektor lub osoba przez nich
upowazniona (w takiej kolejnosci) powiadamia rodzica (opiekuna prawnego)

ucznia o zdarzeniu, ustalajgc z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica po dziecko.

Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowod jego przeprowadzenia,
mozliwy do odtworzenia w kaidym okresie, zawierajgcy dateigodzine powiadomienia
rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia o wypadku (wpis w zeszycie , Rejestr zdarzen”).

3.W kazdym trudniejszym, budzacym watpliwosci, w jej ocenie zagrazajgcym zyciu przypadku
(widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy), osoba pod opieka ktérej przebywat uczen
w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomod¢ o wypadku ucznia,
wzywa pogotowie ratunkowe. W takim przypadku wymienieni w pkt 2. takze powiadamiajg
rodzica (opiekuna) poszkodowanego ucznia, przekazujagc stosowne informacje.
Zawiadomienie winno pozostawi¢c po sobie dowdd jego przeprowadzenia,
mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajgcy dateigodzing powiadomienia
rodzicow (opiekundw prawnych) ucznia o wypadku (wpis w zeszycie ,Rejestr zdarzen”).

4. Osoba, pod opieka ktérej przebywat uczert w czasie zdarzenia lub inny pracownik szkoty,
ktory powzigt wiadomo$é o zdarzeniu z udziatem ucznia, niezwtocznie dokonuje zgtoszenia
zdarzenia/wypadku w sekretariacie Zespotu przez :

a) wpis w zeszycie ,Rejestr zdarzen” przy czym, jako zdarzenie okreslamy zdarzenie
niepozadane, ktére miato miejsce w zwigzku z pozostawaniem ucznia pod opiekg
szkoty, niekoniecznie spowodowato uraz u ucznia, ale w wyniku ktdrego zaistniato
prawdopodobienstwo wystgpienia takich skutkow,

b) ztozenie druku ,Zawiadomienie o wypadku ucznia” (zatacznik nr 1). Przy czym, jako
wypadek okreslamy nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzna, ktdre nastagpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty.

5. 0 kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:



a) rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego —w sposob okreslony w pkt 2.

b) pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy oraz spotecznego inspektora pracy —
zawiadomienia dokonujg upowaznieni przez dyrektora Zespotu pracownicy
sekretariatu: lzabela Zysk, Bernadeta Orzyszek. Zawiadomienie winno pozostawié po
sobie dowod jego przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie,
zawierajgcy date i godzine zawiadomienia (poczta elektroniczna).

c) organ prowadzacy szkofe - zawiadomienia dokonuje upowainiony przez dyrektora
Zespotu pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, petnigcy te funkcje na mocy
odrebnej umowy. Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego
przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kaizdym okresie, zawierajgcy
date i godzine zawiadomienia - kopia zawiadomienia przesytana jest do placowki
przez pracownika bhp poczta elektroniczna.

d) rade rodzicow - zawiadomienia dokonujg upowaznieni przez dyrektora Zespotu
pracownicy sekretariatu: Izabela Zysk, Bernadeta Orzyszek. Uchwata Rady Rodzicow
przy Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 2 im. Janusza Korczaka w Rybniku upowaznia
imiennie przedstawicieli Rady Rodzicow Zespotu do otrzymywania informacji
o wypadku ucznia w trybie rozdziatu 4, § 41, ust. 1, pkt 5 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotfach i placéwkach (Dz. U. Nr 6 z 2003 r., poz.

69 z pdin. zm.). Zawiadomienie winno pozostawi¢ po sobie dowdd jego
przeprowadzenia, mozliwy do odtworzenia w kazdym okresie, zawierajgcy date
i godzing zawiadomienia (informacja przesytana za posrednictwem dziennika
elektronicznego lub poczty elektronicznej ).

6. O wypadku sSmiertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor lub wicedyrektor zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor lub wicedyrektor zawiadamia
niezwtocznie paristwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty
zabezpiecza miejsce wypadku do czasu rozpoczecia pracy przez zesp6t powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem Zespotu,
wszystkie stosowne decyzje wg niniejszej procedury podejmuje opiekun grupy lub kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

10.Dyrektor Zespotu zarzadzeniem, kazdorazowo imiennie powotuje zesp6t powypadkowy:

a) w sktad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
spoteczny inspektor pracy,

b) jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy wudziat w pracach zespofu
jednej z 0oséb, o ktérej mowa wyzej, dyrektor powotuje w jej miejsce innego
pracownika Zespotu przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
(wicedyrektor, przewodniczacy zwigzkow zawodowych, pedagog szkolny),



c) jezeli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczyé, ani pracownik stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w skfad zespotu wchodzi dyrektor oraz
pracownik Zespotu przeszkolony w zakresie bezpieczeristwa ihigieny pracy
(wicedyrektor, przewodniczgcy zwigzkéw zawodowych, pedagog szkolny),

d) w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicéw,

e) przewodniczgcym zespotu powypadkowego jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma
go w skfadzie zespotu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani
pracownik stuzby bhp, ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu
sposrod pracownikéw Zespotu wyznacza dyrektor,

f) w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczacego zespotu,

g) cztonek zespotu, ktdry nie zgadza sig ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢
zdanie odrebne, ktdre odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

11. Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa:

a) przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od poszkodowanego ucznia
informacje niezbedne do ustalenia okolicznoscii przyczyn wypadku. Pozyskanie
informacji odbywa sie w obecnosci pedagoga szkolnego lub w przypadku jego
nieobecnosci  wychowawcy poszkodowanego ucznia. O fakcie, dacie i miejscu
pozyskania informacji od poszkodowanego ucznia poinformowany jest jego rodzic
(opiekun prawny), z zastrzezeniem mozliwosci obecnosci rodzica (opiekuna
prawnego) w czasie tej czynnosci (zatgcznik nr 2 - informacja
przesytana za posrednictwem dziennika elektronicznego lub poczty elektronicznej).
Przedstawiciel zespotu powypadkowego sporzadza pisemng informacje uzyskana
od poszkodowanego w wypadku (zatgcznik nr 3). Pisemng informacje potwierdzaja
podpisem: przedstawiciel Zespotu powypadkowego uzyskujgcy od poszkodowanego
ucznia informacje, pedagog szkolny lub wychowawca klasy bioracy udziat w uzyskaniu
informacji oraz rodzic lub opiekun prawny poszkodowanego ucznia, jezeli jest obecny
przy uzyskiwaniu informacji.

b) przedstawiciel zespotu powypadkowego uzyskuje od $wiadka wypadku, informacje
niezbedne do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku. Jezeli swiadkiem wypadku
jest nieletni uczen, to pozyskanie informacji odbywa sie w obecnosci pedagoga
szkolnego lub w przypadku  jego nieobecnosci wychowawcy  swiadka
wypadku. O fakcie, dacie i miejscu pozyskania informacji od Swiadka wypadku
poinformowany jest jego rodzic (opiekun prawny), z zastrzezeniem mozliwosci
obecnosci rodzica (opiekuna prawnego) w czasie tej czynnosci (zatacznik nr 2 -
informacja  przesytana za posrednictwem  dziennika  elektronicznego lub poczty
elektronicznej). Przedstawiciel zespotu powypadkowego sporzadza pisemng
informacje uzyskana od swiadka wypadku (zatacznik nr 3). Pisemng informacje
potwierdzajg podpisem: przedstawiciel zespotu powypadkowego
uzyskujacy od $wiadka wypadku informacje, pedagog szkolny lub wychowawca klasy
bioracy udziat w uzyskaniu informacji oraz rodzic (opiekun prawny) swiadka wypadku,
jezeli jest obecny przy uzyskiwaniu informacji.

c) Jezeli to konieczne sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku (dotyczy sytuacji
okreslonej w pkt 8),



d) jezeli to konieczne i mozliwe uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazenl
i okresleniem rodzaju wypadku,

e) w terminie 21 dniod dnia zakonczenia postepowania powypadkowego sporzadza
protokot powypadkowy (zatacznik nr 4),

f) protokét powypadkowy podpisujg czlonkowie zespotu oraz dyrektor Zespotu,
uwzgledniajac date podpisania,

g) przewodniczacy zespotu powypadkowego poucza rodzicéw (opiekundw prawnych)
poszkodowanego o przystugujgcych  im  prawach w  toku  postepowania
powypadkowego,

h)z treécia protokolu powypadkowegoiinnymi  materiatami  postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekundw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole, uwzgledniajgc date
podpisania,

i) protokot niezwtocznie dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzajg to podpisem w protokole, uwzgledniajac date podpisania,

j} organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na
ich wniosek,

k) jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Zespole,

1) w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokét, mogg ztoiy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg otym informowane
przy odbieraniu protokotu),

m) zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczgcemu zespotu,

n) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego,
- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,

0) zastrzezenia wniesione do protokofu powypadkowego, niezwtocznie, do organu
prowadzgcego Zespot przekazuje przewodniczgcy zespotu powypadkowego,
p) zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy Zespét.

12. Dyrektor Zespotu prowadzi rejestr wypadkow (zatgcznik nr 5)za posrednictwem
zatrudnionego pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy.

13. Dyrektor Zespotu omawia z pracownikami Zespotu okolicznosci i przyczyny wypadkow
oraz ustala érodki niezbedne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narzedzia monitorowania:

1. obserwacja budynkuiterenu Zespotu pod wzgledem bhp (sale, wurzadzenia
i wyposazenie),

2. analiza dokumentacji (rejestr zdarzen, zawiadomienia o wypadku ucznia, rejestr
wypadkéw, protokoty powypadkowe).

VIIl. Sposoby gromadzenia danych:

1. zeszyt ,Rejestr zdarzen”, druk ,,Zawiadomienie o wypadku ucznia”,
2. ,Rejestr wypadkow”,
3. dokumentacja powypadkowa,



4. protokoty pokontrolne dyrektora Zespotuiinstytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

IX. Sposob prezentacji wynikdw

Dyrektor Zespotu w ramach przekazywania uogdlnionych  wnioskéw z nadzoru
pedagogicznego oraz jako odrebne punkty w czasie posiedzen rady pedagogiczne]j,
co najmniej dwa razy w roku.
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Zalgeznik nr 1
do Procedury postgpowania w razie wypadku dziecka

--------------------------------------------------------------------

(pieczatka szkoty) (miejscowosé 1 data)

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA

...................................................................................................

9., IBRUTKI AP AIRIT « concmosmssmmmnmiss s s s g R S T R

11, Opis.  pkolicznogel  WyPAAKAI . s e o o s srm g oo o

.................................................................................................

(podpis zglaszajacego wypadek)






Zalgcznik nr 2
do Procedury postgpowania w razie wypadku dziecka

INFORMACJA

Informuje, ze w ramach dziatania zespotu powypadkowego powotanego dla zbadania
okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia Zespotu zgodnie z § 43 ust. 2 Rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudzien 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz.69, z 2009 r. Nr 139, poz. 1130, z 2010r. Nr 215, poz. 1408, z 2011 r. Nr 161, poz.968
oraze 20108 v poz. 2140) ANifuen sessmmsveng s w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 2 im. Janusza Korczaka w Rybniku przy ul. Gustawa Morcinka 18 odbedzie sie spotkanie
w celu uzyskania od poszkodowanego/Swiadka® wypadku informacji niezbednych
do ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

Poszlcodowany W W Dadk oursvm s vimsmimmmms vruis o i (o oy o v
Uzyskujacy informacjg przedstawiciel zespotu powypadkowego:
.......................................... - Spoteczny Inspektor Pracy.
Obecni przy uzyskiwaniu informac;ji:

- pedagog szkolny/wychowawca*.

[stnieje mozliwos¢ obecnosci rodzica (prawnego opiekuna) ucznia poszkodowanego
w wypadku w czasie uzyskania informacji.

..................................................

Przedstawiciel zespotu powypadkowego

*niepotrzebne skresli¢






Zatgeznik nr 3
do Procedury postepowania w razie wypadku dziecka

Rybnik, dnia. oo wnivmmen

INFORMACJE
uzyskane od poszkodowanego/$wiadka* wypadku, ktéremu ulegh(a) wdniu .....................
MCZENICZEMINCA fr. sz s Mmoo s A SO kel svemmmnm snasmr s i aase

Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 2 im. Janusza Korczaka w Rybniku.

Dane poszkodowanego/swiadka* wypadku:
Imig 1 naZWISKO: ...
Diatamrodzsnias oo sveomsein si s in i see s i i S e S A S s i e

Adres ZamIeSZKANIAL ..\ oo e

................................................................................................

................................................................................................

..................................................

..................................................

Rodzic (opiekun prawny)

*niepotrzebne skresli¢






Zatgcznik Nr 4
do Procedury postgpowania w razie wypadku dziecka

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

S YO
) (imie i nazwisko, stanowisko)
e S T
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokongl’ w dnigeh sevenmissmnenmms ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn
wypadku, jakiemn W 0N  weaisesss O E00Z; wsmgsenimes ulegl(a)

....................................................................................................................................

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych pod
opieka szkoly lub placowki) aussnnussmmsse szkoly/placowki

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

5. MIEJSCE WYPAAKU 1eveireeeieereeieee sttt eat et sttt et et bbb st e eae e sac e e enesaeeas
6. ROOZA] ATEE wnmnvriosnsiuns s e oo oot Bo 00 A S0 sl s B M e A M S

Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................



8. Czy osoba sprawujgca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzy! sie wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej przyczyny)

......................................................................................................................................................

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (opiekundéw prawnych) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:

......................................................................................................................................................

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................
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